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„Kreatives Eventmanagement“  

Eventmanagement ist ein sehr spannender und vielfältiger Bereich des analogen und digitalen Marketings. Bei jeder 
Veranstaltung geht es darum, Ihre Kunden, Geschäftspartner, Investoren, aber auch die eigenen Mitarbeiter:innen zu 
begeistern. Entführen Sie die Besucher in eine andere Welt! Schaffen Sie eine Auszeit vom Alltag. Ob eine reine Infor-
mationsveranstaltung, eine Messe für internationale Gäste, oder auch eine besondere Feier, eine Hochzeit, ... planen 
Sie immer mit dem Ziel, Ihren Gästen ein Wow zu entlocken.

Eventmanager:innen verantworten den gelungenen Ablauf ihrer Veranstaltungen. Dies 
beginnt bei einer sorgfältigen und bedarfsgerechten Planung, wozu auch Recherchen und 
Analysen gehören. Sie müssen wissen, was im Vorfeld zu berücksichtigen ist, damit ein 
Event zu einem Erfolg wird. Sie müssen organisieren und Personen miteinander vernetzen. 
Doch auch das Kontrollieren und zeitnahes, flexibles Anpassen an spezielle Situationen, 
gehören zu den Tätigkeiten im Eventmanagement. 

Teilnahmevoraussetzungen 

Vorbildungsvoraussetzungen für die Teilnahme am Fernlehrgang sind kaufmännische Grundkenntnisse sowie ein 
erfolgreicher mittlerer Bildungsabschluss. 

Technische Voraussetzungen: PC oder Laptop mit Internet-Zugang, eigene E-Mail Adresse.

Sicherheit durch geprüfte Qualität 

Dieser Fernkurs wurde geprüft von der Zulassungsbehörde ZFU, die Staatliche Zentral-
stelle für Fernunterricht (ZFU) in Köln. Unabhängiges, erfahrenes Fachpersonal prüft 
dort eingereichte Fernlehrgänge nach dem Fernunterrichtsschutzgesetz auf inhaltliche 
Vollständigkeit und fachlich korrekte Angaben. Des Weiteren wird der didaktische Auf-
bau analysiert, um Ihren Lernerfolg zu ermöglichen. Das staatliche Zulassungsverfah-
ren gewährleistet, dass Sie mit unseren Fernlehrgängen Ihr angestrebtes Bildungsziel 
erreichen. 

Eine vergleichbare Prüfung finden Sie in keinem anderen Weiterbildungsbereich.

Der erfolgreiche Abschluss Ihres Fernkurses wird mit dem Abschlusszertifikat 
bescheinigt.

Zielgruppe 

Der Lehrgang richtet sich an Menschen mit kaufmännischem Hintergrund, die ihr Fachwissen um den Bereich 
Eventplanung, -organisation und -management erweitern möchten. Um eine Tätigkeit im Veranstaltungsmanage-
ment auszuüben, gehört eine gute Portion an Organisationsvermögen ebenso zu den Voraussetzungen wie fundierte 
Kenntnisse in BWL und Marketing sowie eine kundenorientierte Arbeits- und Denkweise.
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Grundlagen schaffen
•	 Veranstaltungskategorien, Veranstaltungs- 

arten, Veranstaltungsgliederungen
•	 Event-Marketing und Marketing-Events im Mar-

keting-Mix
•	 Aufgaben und Anforderungen für Event- und 

Veranstaltungsmanager
•	 Recherchequellen für Event- und Veranstaltungs-

manager (wie Event-Messen und Kongresse)
•	 Zusammenhang zwischen Veranstaltungs- und 

Projektmanagement
•	 Eventbriefing und Planungsfragen
•	 Aktionsplan und klassische Projektrisiken
•	 Inhalte, Struktur und Überblick über Projektordner
•	 Projektabschluss

Sichere Konzeption für kreative Veranstaltungen
•	 Veranstaltungsplanung und Konzeption
•	 Veranstaltungsziele und Zielgruppen
•	 Kreative Veranstaltungen und innovative Veran-

staltungsformate
•	 Wichtige Faktoren für die Zeitplanung der Veran-

staltungsvorbereitung
•	 Veranstaltungskonzeption und -durchführung
•	 Erfolgskontrolle/Evaluierung
•	 Zielgruppen-Analyse sowie Zielgruppen- 

Screening

Veranstaltungen mit Leben füllen
•	 Bestimmung des Veranstaltungstermins
•	 Auswahl von Veranstaltungsdestination, -location 

oder auch Tagungshotels
•	 Arbeitsschritte zur Auswahl von externen Part-

nern, Dienstleistern, Agenturen und Event-Spezi-
alisten erforderlich und wie geht der Veranstalter 
vor (Agentur-Pitchs etc.)?

•	 Teilnehmerverpflegung/Catering, Auswahl  
der Speaker, Künstler etc., Rahmen- und Begleit-
programme sowie Event- und Veranstaltungs-
technik

•	 Die wichtigsten Komponenten für einen reibungs-
losen Veranstaltungsablauf wie z. B. zusätzliche 
Faktoren wie die Ausstattung des Veranstaltungs-
raums, Veranstaltungsbeschilderung etc.

Veranstaltungen sicher durchführen
•	 Aufgaben- und Personalplanung bei der Veran-

staltungsorganisation und -durchführung
•	 Aufgaben der Veranstaltungsleitung am Veran-

staltungstag
•	 Ablaufplan und Regiebuch
•	 Veranstaltungssicherheit
•	 Rechtliche Vorgaben
•	 Veranstaltungsabschluss und Veranstaltungs-

nachbereitung
•	 Methodik und Instrumente für gelingende virtuelle 

und reale Messen

Die wichtigsten Kursinhalte 

Die umfangreichen Kursinhalte sind in 4 Lehrhefte aufgeteilt. Pro Woche sollten Sie einen Zeitaufwand von ca. 
4 bis 6 Stunden für die Bearbeitung der Lehrhefte einplanen. Alle Lehrhefte sind mit nützlichem Fachwissen und 
vielen Tipps gefüllt, die Sie sofort in der Praxis anwenden können.

www.tourismus-fernakademie.de
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Ihr Lehrgangspaket

Lernen ohne Zeitdruck!
Sollten Sie etwas länger brauchen - kein Problem! Sie können in Ihrem Online-Zugang Ihre Lehrgangsdauer von 
regulär 4 Monaten kostenlos um weitere 3 Monate verlängern. Während des gesamten Lehrgangs steht Ihnen das 
Team unserer Studienberatung zur Verfügung. Wir unterstützen Sie bei der Organisation der Studienabläufe sowie bei 
Fragen zu Lehrinhalten. Bei Fragen oder Wünschen kontaktieren Sie die Akademie einfach per E-Mail oder Telefon.

Fernakademie für Tourismus und Hospitality

Lehrgangs- und  
Prüfungsinformationen

     Lehrgangs- und	          Lehrgangshefte	              Persönlicher Zugang zum   
 Prüfungsinformation		  Online-Lern-Portal „Meine Fernakademie“ 

Fördermöglichkeiten 

Gerne können Sie Bildungsschecks und ähnliche Fördermittel für den Fernkurs einlösen. Informieren Sie sich über 
die aktuellen Fördermöglichkeiten auf unserer Homepage www.tourismus-fernakademie.de/foerdermittel.

Weiterbildung ist steuerlich absetzbar
Haben Sie die Absicht mittels eines Fernlehrgangs
•	 Kenntnisse Ihres bestehenden Berufs zu erweitern oder zu festigen?
•	 Ihre Kenntnisse zu erweitern, um in Ihrem derzeitigen Beruf Zusatzqualifikationen zu erwerben?
•	 einen neuen Beruf zu erlernen und auszuüben?
•	 neue Berufsfelder zu ergründen?

Dann können Sie Kosten für den Lehrgang, Fachliteratur und auch Arbeitsmittel steuerlich geltend machen. Setzen 
Sie sich dafür bitte mit dem zuständigen Sachbearbeiter des Finanzamtes oder Ihrem Ihrem  
Steuerberater in Verbindung.

Die Agentur für Arbeit und das Jobcenter unterstützen Sie finanziell bei Ihrer Weiterbildung.
Unsere Kurse statten Sie mit neuestem Branchenwissen aus, das erhöht Ihre Chancen am Arbeits-
markt und hilft den Weg aus der Arbeitslosigkeit zu finden oder eine drohende Arbeitslosigkeit zu 
verhindern. Lernen Sie flexibel und online, praxisorientiert und nachhaltig sowie wann und wo Sie möchten. Der Start 
ist jederzeit möglich und unsere 360° Betreuung garantiert Ihnen einen persönlichen Support. Steigern Sie Ihre Kom-
petenzen mit einer bis zu 100% geförderten Weiterbildung und starten Sie den Booster für Ihre Karriere.

Ihr Fernkurs – Ganz bequem von zu Hause aus weiterbilden 

Nach Ihrer Anmeldung erhalten Sie von uns Ihr persönliches Lehrgangsmaterial nach Hause geliefert. Die Prüfungs-
aufgaben zu den einzelnen Lehrheften bearbeiten Sie bequem von zu Hause aus mit Ihrem persönlichen Zugang 
zum Online-Campus der Fernakademie www.meinefernakademie.de. Die Lehrgangshefte sind so konzipiert, dass 
auch komplizierte und fachbezogene Inhalte leicht vermittelt werden. Zudem verfügt jedes Heft über Aufgaben zur 
Selbstüberprüfung mit anschließenden Musterlösungen. So überprüfen Sie Ihr Wissen und festigen bereits Gelern-
tes. Innerhalb von 14 Tagen werden Ihre Aufgaben bewertet und mit wertvollen Hinweisen für den weiteren Studien-
verlauf versehen. Nach erfolgreichem Abschluss erhalten Sie Ihr persönliches Abschlusszertifikat.



Investition in Ihre berufliche Zukunft 

Die Kursgebühren belaufen sich auf 189 Euro monatlich (insgesamt 756 Euro für 4 Monate -umsatzsteuerbefreit).  
In diesem Preis sind alle Leistungen (Unterrichtsmaterial, Feedbacks zu eingereichten Aufgaben, Studienbetreuung, 
Prüfungen und das Abschlusszertifikat) enthalten. *

Keine versteckten Kosten
 Keine zusätzlichen Zertifikatsgebühren
 Keine Bearbeitungskosten
 100 % Preisgarantie
 Steuerlich absetzbar
 Gesetzliches Widerrufsrecht
 Kursbeginn jederzeit möglich
 Persönliche Betreuung

Die Kursgebühren sind mit Beginn des ersten Kursmonats fällig.
Eine Einmalzahlung der kompletten Studiengebühr ist selbstverständlich möglich.

Mit dem Widerrufsrecht auf der sicheren Seite
Sie haben die Garantie und das Recht, innerhalb von 14 Tagen ohne Angabe von Gründen den Vertrag zu widerru-
fen. Testen Sie also in Ruhe den Lehrgang und den Service. Sollten Sie nicht überzeugt sein und von Ihrem Wider-
rufsrecht Gebrauch machen, werden Ihnen natürlich keinerlei Gebühren berechnet.

Preisgarantie
Während der Vertragslaufzeit Ihres Lehrgangs werden die Lehrgangsgebühren gemäß dem Fernlehrgangsgesetz 
nicht erhöht. 100 % Preisgarantie über die gesamte Lehrgangszeit!

Verlängern Sie Ihr Zahlungsziel um 3 Monate - jeden Monat 20 % weniger zahlen
Gehen Sie Ihre Weiterbildung entspannt an. Es gibt manchmal Monate, in denen das Geld etwas knapper ist oder 
der Urlaub ansteht. In solchen Fällen können Sie gerne Ihre monatliche Gebühr um bis zu 20 % reduzieren und Ihr 
Zahlungsziel ganz bequem um 3 Monate verlängern.

	 Persönlicher Zugang
	 Flexibel - auch unterwegs lernen
	 Exklusiv für Akademie-Teilnehmer
	 Einfacher Log-In

Meine Fernakademie

* Dieser Fernkurs wird in Kooperation mit unserer Partner-Akademie „Marketing Fernakademie“ angeboten.



Staatlich zugelassener Fernlehrgang 

Unterschrift / Datum, Ort ........................................................................................................................................................

Datennutzung: Personenbezogene Daten werden von der Akademie ausschließlich im Rahmen der Veranstaltungs- und Vertragsabwicklung gespeichert und verwendet.  
Wir verwenden Ihre E-Mail-Adresse, um Sie über ähnliche Produkte und Dienstleistungen des Unternehmens zu informieren. Es erfolgt keine Weitergabe Ihrer Daten an Dritte.  
Sie können der Verwendung Ihrer E-Mail-Adresse zu diesen Zwecken jederzeit widersprechen, ohne dass hierfür andere als die Übermittlungskosten nach den Basistarifen anfallen.  
Eine Abmeldung ist per Klick auf den in jedem Mailing enthaltenen Abmeldelink oder per E-Mail an info@tourismus-fernakademie.de möglich. 
Die Allgemeinen Geschäftsbedingungen sowie Informationen zu den Stornofristen finden Sie auf unser Internetseite: www.tourismus-fernakademie.de. 

Dieser Fernkurs wird in Kooperation mit unserer Partner-Akademie "Marketing Fernakademie" angeboten.
*gilt nur bei mehrmonatigen Fernkursen und nicht in Verbindung mit Fördermitteln.

Anmeldung 

Ganz einfach und bequem anmelden unter:  
www.tourismus-fernakademie.de

 Ja, ich melde mich hiermit für den Fernkurs „Kreatives Eventmanagement“ 
	 zum Preis von 756 Euro für 4 Monate (umsatzsteuerbefreit) an und 
	 habe die AGB auf www.tourismus-fernakademie.de gelesen und akzeptiert.

Bitte schicken Sie die Unterlagen an        die Firma:                       meine Privat-Adresse:

Firma ................................................................................................................................................................................

Name, Vorname ...............................................................................................................................................................

Straße, Nr. .......................................................................................................................................................................

PLZ, Ort ...........................................................................................................................................................................

E-Mail ...............................................................................................................................................................................

Telefon .............................................................................................................................................................................

- oder -

ausfüllen, scannen und per Mail an E-Mail: info@tourismus-fernakademie.de oder per Fax an: 02941 82865-79
*

Die Fernakademie für Tourismus und Hospitality ist eine Leistungsmarke der Akademie für Kindergarten, Kita und Hort GmbH, 
Bremer Str. 12, 59557 Lippstadt, Telefon: 02941 / 82865 -90 Fax: 02941 / 82865 -79  
E-Mail: info@tourismus-fernakademie.de

Zahlung per SEPA-Lastschrift:
	 Ich möchte den Kurs in monatlichen Raten per SEPA-Lastschrifteinzug zahlen.
	 Ich möchte sparen und den kompletten Betrag auf einmal per SEPA-Lastschrifteinzug zahlen.

	 Ich ermächtige die Fernakademie für Tourismus und Hospitality, die Gebühren für den Fernkurs von  
	 meinem Konto einzuziehen. 

 
	 ............................................................................................................................................................................................
	 Name, Vorname (Kontoinhaber)

	  

	 IBAN	 BIC

Zahlung per Überweisung:
	 Ich überweise den Gesamtbetrag für den Fernkurs selber auf das Konto der Fernakademie: Volksbank Beckum-Lippstadt,  
	 IBAN: DE52 4166 0124 0210 2705 01 - BIC: GENODEM1LPS (nur bei Einmalzahlung möglich). 

Stand 3/2023


